Senor

Guatemala de la Asuncién,
31 de OCTUBRE del 2014

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de

actividades correspondiente al mes de Octubre de! presente afio, segun contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales NUmero 334-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numera 33-
2014, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie B ndmero 02

Actividades Realizadas:

10.

Se apoyd en la elaboracion de informes requeridos por la Contralorfa General de Cuentas de
servidores publicos de afios anteriores.

Seingresaron Acuerdos Ministeriales de aprobacién y rescision a [a base de datos.

Se apoyo con la entrega de copias de cedulas de natificacién de recisidn de contrato a las unidades
correspondientes.

Se archivaron los Acuerdos de Aprobacién, Rescision y papeleria importante de en los archives del
Delegado de Recurses Humanos.

Se apoy¢ en brindar informacion de constancias laborales a las entidades bancarias,

Se apoyo en la alimentacién v la actualizacién de |z base de datos del personal administrativo y
departamental.

Se brind$ apoyo en |a elaboracién de 1 Proyecto de Acuerde Ministerial para el personal contratado
bajo el rengldn 028.

Se apoyo al Sub Delegado a la elaboracion de cuadros de informacion solicitados por upidades
administrativas de la Direccidn General del Beportey la Recreacion, Contralorfa General de Cuentas,
COPRET, ONSEC, solicitudes de Diputados, Direccién de Recursos Humanos,

Se apoyo en la elaboracién de 1 reportes del personal administrative solicitados por fa Direccion
General y Vicedespacho.

Se apoyo con Iz entrega de circulares y oficios de la Delegacién de Recursos Humaros a todas las
unidades administrativas y centras deportivos.

Resultados Obtenidos

Se cumplieron con los reportes solicitados por la Direccién General Y por el Vicedespacho. ONSEC,
COPRET, Direccidn de Recursos Humanos, solicitudes de Diputados.

Se le dio respuesta a los requerimientos de las unidades administrativas del Viceministerio del
Departe Y [a Recreacién

Se actualizo la base de datos del personal administrativo y departamental

Se logrd otorgar la informacidn necesaria a las entidades bancarias que solicitaban rectificar las
constancias laborales



se ingresaron datos del de personal de nuevo ingreso airededor de 46 personas en el mes de
Octubre del presente afio.

Se logrd mantener informado a la Direccidn General del Deporte y la Recreacién, de lag
capacitaciones, mediante oficios y circulares.
Se contestaron satisfactoriamente las solicitudes de la Contraloria General de Cuentis.
Se logrd entregar la informacion solicitada por el personal del Viceministerio respd
administrativas.
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